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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong va cung cap thong tin clia
Trang thong tin dién tir pho bién, gido duc phap luit tinh Pik Lik

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PAK LAK

Céin cie Ludt Té chire Chinh quyén dia phuong ndm 2015, Lugt siea doi, bo
sung mét sé diéu cia Ludt T6 chitc Chinh phit va Ludt T6 chizc Chinh quyén dia
phuong nam 2015;

Cén cir Ludt Phé bién, gido duc phdp ludt ndm 2012; Ludt Tiép cdn théng
tin nam 2016, Ludt An ninh mang nam 2018;

Cdan cit Nghi dinh s6 43/2011/NP-CP ngay 13 thdng 6 ndm 2011 cia
Chinh phit quy dinh vé viéc cung ccfp théng tin va dich vu cong truc tuyén trén
Trang thong tin dién tir hodc Cong théng tin dién tir ciia co quan nha nude;
Nghi dinh s6 72/2013/NP-CP ngay 15 thang 7 ndm 2013 cia Chinh phii vé quy
dinh Quén 1y, cung cdp, si dung dich vu internet va théng tin trén mang; Nghi
dinh s6 27/2018/NP-CP ngay 01 thing 3 nam 3018 ciia Chinh phii vé sira doi,
b6 sung mét sé diéu cua Nghi dinh sé6 72/2013/NP-CP ngay 15 thing 7 ndm
2013 ciia Chinh phii vé quy dinh Qudn Iy, cung cdp, sir dung dich vu internet va
théng tin trén mang; Nghi dinh sé 13/2018/NP-CP ngay 23 thdng 01 nim 2018
cia Chinh phii quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Ludt Tiép cdn thong tin,

Cdn cik Théng tw s6 09/2014/TT-BTTTT ngc‘zy 19 thang 8 nam 2014 cﬁa B¢
Théng tin va Truyén théng quy dinh chi tiét vé hoat dong quan Iy, cung cap, su
dung thong tin trén trang thong tin dién tw va mang xa hoi; 58

Cén cir Quyét dinh s6 471/0P-TTg ngay 24 thing 6 ndm 2019 ciia Thi
twéng Chinh phii phé duyét Dé dn “Ting cuong vmg dung cong nghé théng tin
trong céng tdc phé bién, gido duc phdp ludt giai doan 2019 - 20217; |

" Theo dé nghi cia Gidm déc S6¢ Tu phdp tai To trinh s6 24/TTr-STP ngay
18/5/2022.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat ddng va cung cép
théng tin clia Trang thong tin dién tir phd bién, gido duc phap luat tinh Dk Lak.




Pidu 2. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh; Gidm déc S& Tu phap;
Giam dbc S& Théng tin va Truyén thong; Thu truéng cac S&, ban, nganh, doan
thé cia tinh; Chu tich UBND huyén, thi x4, thanh phd va cac tb chirc, ca nhan c6
lién quan chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyuc thi hanh ké tir ngay ky&/

Noi nhn:IZ KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 2 (dé thuc hién); O CHU TICH
- B§ Tu phép (dé blc); ) ;

- CT, PCT UBND tinh (d/c Canh);

- CVP, PCVP UBND tinh (d/c Diing);
- S¢ Tu phap; '
- Luu: VT, NC (S_20b).
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QUY CHE

Hoat dong va cung cap thong tin cia
Trang thong tin dién tir pho bién, gido duc phap luit tinh Pik Lik

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 AMM49/0D-UBND
ngay A9 /5/2022 ciia Chii tich UBND tinh)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh v& hoat dong va cung cép théng tin cua Trang
thong tin dién t&r phd bién, gido duc phap ludt tinh Pék Lik (sau day goi la
Trang théng tin dién tir) va trich nhiém cia co quan, t§ chirc, c4 nhan cé lién
quan dén hoat dong ciia Trang thong tin dién tir.

2. Quy ché nay ap dung déi véi céc S&, ban, nganh, doan thé & tinh; UBND
céc huyén, thi x3, thanh phé; cac t6 chirc, c4 nhan tham gia cung cép, khai théc,
su dung thong tin cua Trang thong tin dién tir (sau day goi chung 14 céc td chic,
cé nhén).

Piéu 2. Tén mién, chirc ning, nhiém vu cia Trang thong tin dién tir

1. Tén mién: Trang théng tin dién tir truy cép chinh thic trén Internet la:
http://pbgdpl.daklak.gov.vn va dugc thé hién bing ngdn ngit tiéng Viét.

2. Chtrc nang: Trang thong tin dién tir 12 noi cung cép, trao dbi thong tin
chinh thitc vé phép luat, vé hoat dong phd bién, gido duc phép lut trén dia ban
tinh.

3. Nhiém vu ctua Trang thong tin dién ti

a) Cung cip day du, chinh xac va kip thoi thong tin vé cac cha truong,
duong 161 cta Dang, chinh séch, phéap luét cia Nha nudc, cac quy dinh cia B,
nganh trung wong va cta tinh vé cong tac phd bién, gido duc phép luét;

b) Cung cdp céc loai tai liéu phd bién, gido duc phéap ludt dé cén bo, cong

chure, vién chirc, ngudi lao dong va Nhan dan tra ciru, khai thac va st dung;

c¢) Phan anh cac hoat dong tuyén truyén, phé bién, gido duc phép luat cia
cac co quan, don vi, dia phuong trén dia ban tinh;
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d) Théng tin chi dao diéu hanh vé tuyén truyén, phd bién, gido duc phap
luét cia céc co quan Trung uong, UBND tinh, Hoi ddng phéi hop phd bién, gido
duc phap luat tinh; Ho1 ddng phdi hop phd bién, gido duc phép luat cip huyén va
céc t6 chirc, ca nhan c6 lién quan.

Piéu 3. Nguyén tic quan Iy, vin hanh Trang thong tin dién tir

1. Viéc van hanh Trang thong tin dién ti, viéc cung cép, truyén dua, luu
trit, sr dung thong tin dién tt phai tudn thi cdc quy dinh cta phap luét vé: cong
nghé thong tin, s& hitu tri tué, bao chi, xuét ban, bao vé bi mat nha nudc, ban
quyén, quang cdo va cdc quy dinh quan ly, cung cdp thong tin dién tir trén
Internet.

2. Tao diéu kién thuan loi cho cac td chirc, ca nhan tham gia cung cép va su
dung thdng tin dién t& trén Trang thong tin dién tu, ddng thoi ting cudng cong
tac tuyén truyén, phé bién, gido duc, hudng dan phép luat vé thong tin dién tu,
ngin chin nhimg hanh vi loi dung gy anh hudng dén an ninh quéc gia, vi pham
dao dtrc, thudn phong m¥ tuc, vi pham céc quy dinh ctia phap luét.

3. Khuyén khich viéc st dung Trang thong tin dién tur dé hd tro cai cach
hanh chinh, nng cao trinh d§ chuyén mon nghiép vu.

4. St dung tiéng Viét trong sang, lanh manh; khuyén khich dua théng tin
béng tiéng dén tdc thiéu s0, ngoai ngft.

Pidu 4. C4c hanh vi bi nghiém cim

1. Loi dung viéc quan ly, sir dung Trang thong tin dién tir nham muc dich:

a) Chdng lai Nha nuéc Cong hda xa hoi chi nghia Viét Nam; gy phuong
hai dén an ninh qudc gia, trat tu an toan x& hoi; phé hoai khoi dai doan két dan
toc; tuyén truyén chién tranh, khing bo, gdy hén thu, mau thuan gifra cac dan
toc, séc tdc, ton gido;

b) Tuyéh fruyén, kich dong bao lyc, dam 6, ddi truy, tdi 4c, t& nan xa hdi,
mé tin di doan, pha hoai thuan phong, my tuc cua déan tdc;

¢) Tiét 16 bi mat nha nuéc, bi mdt quén su, an ninh, kinh té, doi ngoai va
nhiing bi mét khac do phap ludt quy dinh;

d) Pua thong tin xuyén tac, vu khéng, xtic pham uy tin cia t6 chic, danh
du va nhan phﬁm cua ca nhan;

d) Quang céo, tuyén truyén, mua ban hang héa, dich vu bi cém; truyén ba
tac pham bdo chi, van hoc, nghé thudt, xuat ban pham bi cam;

e) Gia mao td chirc, c4 nhén va phat tan thong tin gia mao, thong tin sai su
that x4m hai dén quyén va loi ich hop phép cua td chirc, c4 nhén.




2. Can tré trai phép luat viée cung cip va truy cdp théng tin hop phap, viéc
cung cip va st dung cac dich vu hop phép trén Internet ctia td chirc, c4 nhén.

3. Str dung trai phép mat khéu, khoa mat mi cia td chic, ca nhén, thong tin
riéng, thong tin ca nhédn va tai nguyén Internet.

4. Tao dudng dan trai phép dbi vi tén mién hop phép ciia td chirc, ca nhan;
tao, cai dit, phat tdn phin mém doc hai, vi-rit mady tinh; x4m nhép trai phép,
chiém quyén diéu khién hé théng thong tin, tao lap cdng cu tdn cong trén
Internet.

. ] Chwo‘ng II )
QUAN LY TRANG THONG TIN PIEN TU

Picu 5. Quan Iy Trang thong tin dién tir

1. Ban Bién tap Trang thong tin dién tir (sau day goi 1a Ban Bién tép) 12 bd
phédn thuc hién viéc tiép nhén, xur ly, bién tap, cdp nhéat, dang tai thong tin va
phdi hop xir 1y cc nhiém vu ¢6 lién quan dé dam bao hoat ddng cua Trang
thdng tin dién ta.

2. S& Tu phap - Co quan thudng truc Hdi ddng phéi hop phd bién, gido duc
phéap luét tinh chiu trach nhiém quén ly, van hanh va dam bao hoat dong ciia
Trang thong tin dién tu.

Piéu 6. Pam bio an toan thong tin va dir liéu trén Trang thong tin dién
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1. Thyc hién céc bién phép ky thuit dam bao hoat ddng an toan cua Trang
thong tin dién tt, dinh ky.thuc hién viéc sao luu dit liéu (ti thiéu 02 lan/tuén) dé
dam bao nhanh chéng khdi phuc lai hoat dong ctia hé théng khi ¢6 xay ra su cd;
xdy dung gidi phap hiéu qua chdng lai cc tin cong gdy mét an toan théng tin
cua Trang thong tin dién ti; xdy dung phuong an du phong khac phuc su _cé bao
dam hé thdng Trang thong tin dién tir hoat ddng lién tuc & mirc tdi da.

2. Céc c4 nhan dugc cép tén va mat khau truy cap Trang thong tin dién tir
c6 trach nhiém gifr gin, bao vé tén, mét khéu theo quy dinh ctia phap lut. -

Piéu 7. Bio tri, bio duwdmg, duy tri hoat dong, ning cip, chinh sira
Trang thong tin dién tir '

1. Trang thong tin dién tir phai duoc thuong xuyén kiém tra, bao dudng,
stra chita, gidm sat hoat dong dé dam bao hoat dong lién tuc 24 gid trong tat ca
cac ngay.

oo s b e,



4

2. Hang nam, S& Tu phép ra soat, dé xuit phuong 4n nang cép, chinh sira
Trang thdong tin dién tir cho phu hop voi nhu cau thuc té, bao dam Trang théng
tin dién tu hoat dong an toan, hiéu qua.

Chwong III

CUNG CAP, KHAI THAC THONG TIN
TREN TRANG THONG TIN PIEN TU

Diéu 8. Nguyén tic chung trong viée tiép nhin va cung cap thong tin
trén Trang thong tin dién tir

1. Chép hanh ding chu truong, dudng 181 ctia Péang, chinh sich, phép luét
ciia Nha nudc va chi dao, diéu hanh cia UBND tinh, Hoi dong phéi hop phd
bién, gido duc phap luat tinh.

2. Khong duoc gay hai dén doc lap, chu quyén va toan ven lanh thé cta
nuéc Cong hoa xa hoi chil nghia Viét Nam, khong dugc kich dong Nhén dén
chéng pha Nha nudc, pha hoai khéi dai doan két toan dan.

3. Phu hgp vdi muc dich, yéu céu cta Trang thong tin dién t& theo quy dinh
ctia Quy ché niy; tuin thd cic quy dinh cta phap luét vé bao vé bi mat Nha
nudc, bao chi, s& hitu tri tué, quan ly thong tin dién tr trén Internet va phé bién,
gido duc phap luét.

4. Théng tin do céc co quan, td chirc, ca nhan cung cép phai dam bao
nguyén tic dﬁy du, trung thuc, chinh xéc, kip thoi. Déi véi cac thong tin dugc
trich dn, suu tAm tir cic ngudn khéac thi phai ghi rd ho tén téc gia, ngudn cung
cAp va ngiy ma thong tin trich dan dugc ding ti.

5. Céc thong tin dua 1én Trang thong tin dién tb duge quy dinh tai Piéu 10
ctia Quy ché nay va phai chiu sy kiém duyét ctia Ban Bién tip Trang théng tin
dién tir hodc cac bg phan dugc uy quyén kiém duyét.

6. Viéc dang tai, trich dan, st dung lai thong tin trén Trang thong tin dién
tlr phai ghi rd tén tac gia, nguon thong tin & dam béao ban quyén clia ngudi cung
cap thong tin.

7. Moi thay déi ndi dung céc thong tin da dugc ding trén Trang thong tin
dién tir phai dugc cung cép, cép nhat kip thoi ngay sau khi co quan, t0 chic, ca
nhén c6 thdm quyén quyét dinh.

8. Théng tin clia cac co quan, td chiic, c4 nhin cung cép trén Trang théng
tin dién tir phai st dung céc phong chit ciia B6 ma ky tu chit Unicode theo tiéu
chudn Viét Nam TCVN 6909:2001.

Piéu 9. Nguodn cung cip thong tin cho Trang thong tin dién tir




1. Thong tin vé hoat déng ctia Hoi dong phéi hop phd bién, gido duc phap
luéat tinh.

2. Thong tin tuyén truyén, phd bién, thi hanh phap luat cia cac s, ban,
nganh, doan thé & tinh, UBND cé4c huyén, thi x3, thanh phb, UBND cac x4,
phuong, thi trén.

3. Théng tin vé& phd bién, gido duc phdp ludt tir co quan Trung uong,
Cong/Trang thong tin dién tir khac co lién quan t6i 1inh vuc phap luét.

4. Cong tac vién Trang thong tin dién tu.

5. Céc td chirc, ca nhan khéc trén dia ban tinh tw nguyén cung cap 1h0ng tin
c6 lién quan dén linh vuc phép luat.

Piéu 10. Thong tin, dit liéu chi yéu dwoc cap nhat trén Trang thong tin
dién tir

1. Gidi thiéu chung vé chuc nang, nhiém vu cia Trang thong tin dién tu;
Ban Bién tip Trang théng tin dién tir; thong tin vé Hoi ddng phdi hop phd bién,
gido duc phap luat tinh, Bao céo vién phap luat tinh va cip huyén, tuyén truyén
vién cép x4.

2. Théng tin vé hoat dong chi dao, diéu hanh cta Chinh phi, B& Tu phép,
UBND tinh va H6i dong phéi hop phd bién, gido duc phap luét cac cap.

3. Céc loai tai liéu tuyén truyén, phd bién phap luat.

4. Tin, bai tuyén truyén, thong tin hoat dong phd bién, gido duc phap luét
trén dia ban tinh.

5. Huéng dan nghiép vu vé phd bién, gido duc phap luat, gdm: quan ly t
sach phap luat; hoa giai & co s&; chuén tiép c4n phép ludt; tuyén truyén, phd bién
phap luét chung va céc nghiép vu khac co lién quan.

6. Cac thdng tin vé chinh sach phap luat, chi din thd tuc hanh chmh s6 liéu
théng keé.

7. Céc bai viét gi6i thidu vin ban, chinh séch méi; nghién ci, trao dbi
phap ludt; tinh hubng phap luat; héi dap phap ludt.

8. Muc gui tin bai, hinh anh, video clip; ldy ¥ kién du théo vin ban; khao
sat; phan anh, kién nghi, d& xuét; lién hé cong tac...

9. Théng tin lién két: Trang thong tin dién tir lién két véi cac Cong/Trang
thong tin dién tir khac ctia Trung wong, dia phwong dé hd trg tim kiém, khai
théc, trao déi va chia sé thdng tin.

Piéu 11. Co ché cung cip thong tin



1. Thong tin gui dé dang tai trén Trang thong tin dién tir dugc thuc hién
béng hmh thirc thu dién tir hodc cac phuong tién phu hop khac (dia CD, USB...)
va giri vé dia chi TS Thu ky Ban bién tip Trang thong tin dién ti phd bién, gido
duc phép ludt tinh qua hép thu dién tu: trangpbgdpltmh@gmal .com (dia chi: 04
Trudng Chinh, Buén Ma Thuét, Pik Lik; dién thoai: 0262.3952120) dé xem
xét, bién tép trudce khi dua 1én Trang thong tin dién tur.

Tép van ban soan thao bang Microsoft Word hodc Open Office; hinh vé va
anh dang thong dung jpg, gif, png, bmp...

2. Thoi gian cung cAp thong tin:
Céc thong tin duge quy dinh tai Piéu 10 cia Quy ché nay phai dugce cung
cAp ngay sau khi hoan thanh, cu thé:

a) Pbi véi cac van ban, quy dinh do cdc co quan Trung wong, tinh ban
hanh: khéng qua 03 ngay ké tir ngdy nhan dugc van ban hodc khong qua 05
ngay ké tir ngy vin ban duoc ban hanh;

b) Péi véi cac tin tic, su kién, hoi ngl'n so két, tdng két, hoi nghi chuyén dé
hodc cédc sy kién quan trong lién quan dén hoat dong pho bién, gido duc phap
luat: khong qua 02 ngay sau khi dién ra su kién;

c) Cac thdng tin khac nhu: nghién ctu, trao d6i phap luat, hoi dap phap luat
khéng quy dinh thoi glan ma ciin ci vao tinh hinh thuc té clia céng tac phd bién,
gido duc phap luat dé thuc hién hoic theo dé nghi ctia Ban Bién tép.

3. Néu c6 thay dbi ndi dung cac théng tin dugc quy dinh tai Diéu 10 cta
Quy ché nay, cham nhét 1a ngay tiép theo ngdy diéu chinh thong tin, cac co quan
¢6 trach nhiém cung cép lai thong tin dé Ban Bién tép cép nhét.

Piéu 12. Trach nhiém cia cic S&, ban, nganh, doan thé & tinh; UBND
cac huyén, thi x4, thanh phd, cac to chire, ca nhén, thanh vién Ban Bién tap
trong viéc cung cap thong tin

1. Cac S, ban, nganh doan thé & tinh; UBND céc huyén, thi x4, thanh phd
cé trach nhi€ém cung cap day du, chinh xéac va klp thoi céac ndi dung thong tin
thudc linh vuc do co quan, don vi quén 1y theo quy dinh tai Piéu 10, Piéu 11
Quy ché nay.

Hiing thang, mi S&, ban, nganh, doan thé & tinh; UBND céc huyén, thi x4,
thanh phé c6 trach nhiém cung cép it nhat 01 tin, bai hogc cic thong tin khéc
theo Piéu 10 Quy ché nay cho Trang théng tin dién t&. Viéc gui tin, bai thyc
hién theo quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay.

2. Thu trudng cac s, ban, nganh, doan thé; Cha tich UBND cac huyén, thi .
x4, thanh phé, cac td chitc, ca nhan cung cép thoéng tin, thanh vién Ban Bién tép




Trang théng tin dién t&r chiu trach nhiém vé& tinh chinh xéc, trung thue cia céc
thoéng tin, dit liéu da cung cdp dé dang tai 1én Trang thong tin dién t.

3. P41 v6i cac thong tin lién quan dén muc hoi dép phép luat, cAu héi cia
céc t6 chire, ¢4 nhén ¢6 lién quan thude linh vuce nao thi co quan phu trach linh
vuc d6 phai cung cép day du, nhanh chéng, kip thoi va chinh xéc theo quy dinh.

Pidu 13. Quyén va nghia vu céa td chirc, ca nhan khai thac Trang
thong tin dicn tw

1. Puoc khai thac, st dung thong tin trén Trang thong tin dién tu khong
phai trd bat ¢ mot khoan phi, 16 phi ndo, nhung phai ghi 5 ngudn 1a “Trang
thong tin dién tir phd bién, gido duc phap luat tinh Pak Lik”.

2. Puoc sir dung céc dich vu cong bb cbng khai trén Trang théng tin dién
t, trir cac dich vu bi cdm theo quy dinh cua phap luat.

3. Khong dugc kinh doanh lai céac thong tin dugc dang tai trén Trang thong
tin dién tir dudi bét ky hinh thirc nao.

4. Pugc thong tin, phan 4nh v6i Ban Bién tap vé chit lugng thong tin cia
Trang thong tin dién tu.

5. Tuan thi cdc quy dinh vé béao ddm an toan théng tin, an ninh mang.

Diéu 14. Cap nhit va liru trir thong tin

1. Cép nhit théng tin méi duoc thuc hién it nhat 01 14n mdi ngdy lam viéce,
khuyén khich cép nhat thong tin déu diin trong céc ngay nghi. Cap nhat kip thoi
c4c thong tin di dang tai nhung cé thay dbi hodc phat sinh theo chi dao clia Ban
Bién tép.

2. Thong tin dang tai trén Trang thong tin dién ti dugc lwu trit theo quy
dinh ctia phép ludt vé luu tri.

Piéu 15. Kinh phi duy tri hoat dong cia Trang thong tin dién tir

1. Kinh phi duy tri hoat déng va phat trién Trang théng tin dién tir duoc béo
dam tir ngudn ngén sach tinh trong du toan chi ngan sach hang nim cho S& Tu
phap - co quan thuong truc Hbi ddng phbi hop phd bién, gido duc phap-Jnét. _
tinh.

2. Kinh phi hoat dong cuia Trang thong tin dién tir duoc st dung cho céc
nhiém vu sau:

a) Chi thuong xuyén cho viéc duy tri Trang thong tin dién tir trén Internet.
b) Chi cho dau tu va nang cip co sé ha tAng, trang thiét bi.

c¢) Quan ly, didu hanh, truc van hanh Trang thong tin dién tr.



d) Chi tra thu lao cho Ban Bién tip; nhuén but cho tac gia co tin, bai, anh,
video clip... dugc ding tai 1én Trang thong tin dién tir theo quy dinh;

e) Chi xdy dung tai liéu phd bién, gido duc phap luat theo quy dinh ctia
phap luat.

g) Cac khoan chi khac phuc vu hoat dong cua Trang thong tin dién tr.

Pidu 16. Ché dd nhuén bt, thu lao

Ché d6 nhuan but dbi voi tac gia, chu s¢ hitu thong tin dugc dang trén
Trang thong tin dién tir; ché do thu lao doi v6i ngudi thuc hién cc cong viée
lién quan dén thong tin dé dang tai trén Trang thong tin dién tr dugc ap dung
theo quy dinh cia UBND tinh va céc quy dinh khac c6 li€n quan.

Chuong IV
NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA BAN BIEN TAP
TRANG THONG TIN PIEN TU

Piéu 17. Ban Bién tip Trang thong tin dién tir

1. Ban Bién tip Trang thong tin dién tir do Cha tich UBND tinh quyét dinh
thanh 14p.

2. Ban Bién tp gom cé: Trudéng Ban Bién tép, Pho truéng Ban Bién tép,
céc thanh vién Ban Bién tap va T6 Thu ky

a) Truéng Ban Bién tép 1a Giam doc S& Tu phap;

b) Phé Truéng Ban Bién tip 14 Pho Giam doc S& Tu phép, phu trach cong
tac phé bién, gido duc phap luét va 01 lanh dao S& Thong tin va Truyén thong;

¢) Thanh vién khéc ctia Ban Bién tap khong qua 06 ngudi la truong cac don
vi thudc S& Tu phap va cac So, ban, nganh, doan thé & tinh do Truéng Ban Bién
tap quyét dinh phu hop véi yéu céu, nhiém vu ctia Trang thong tin dién ti;

d) T6 Thu ky Ban Bién tap khong qua 05 ngudi gbm lanh dao, chuyén vién
Phong Ph bién, gido duc phap luat, chuyén vién phu trach k§y thudt cia S¢ Tu
phép va 01 chuyén vién quan tri mang thudc S& Thong tin va Truyén théng.

3. Ban Bién tip Trang thong tin dién tir lam vigc theo ché d6 kiém nhiém.

Piéu 18. Nhiém vu ciia Ban Bién tap Trang thong tin dién tir

1. Ban Bién tap Trang thong tin dién tir c6 nhiém vu tham muu UBND tinh
td chirc viét tin, bai, bién tép, dua tin va quan ly cac thong tin c6 lién quan trén
Trang thong tin dién t&r ddm bao hoat ddng thuong xuyén, lién tuc, hop phap.




2. Xay dung, thuc hién ké hoach hoat dong theo sy chi dao cua UBND tinh.

3. Xay dung quy dinh vé murc chi tra nhuan bat, thu lao cho viéc dang tai
théng tin trén Trang thong tin dién t.

4. Dinh huéng noi dung tin, bai, khai thac thong tin tir cdc hoat déng phd
bién, gido duc phap ludt trén dia ban tinh va cac don vi c6 lién quan dé dam bao
cho théng tin phd bién, gido duc phéap ludt dwoc truyén tai kip thoi.

5. Tiép nhan céc thong tin do céc t6 chirc, c4 nhén g vé; t6 chirc bién tép,
kiém duyét nguén gdc, chat luong, ndi dung thong tin dé bao dam théng tin dua
lén Trang thong tin dién tir duge chinh xac, kip thoi, ding quy dinh phép luat va
dam bao vé hinh thic trinh bay, tinh thim m§.

6. Tiép nhén, phan loai céac y kién, cdu hdi cua ca nhin, td chirc gui dén
Trang théng tin dién tir va chuyén dén cac co quan, don vi lién quan dé giai
quyét, tra 101; yéu cdu céc co quan, don vi cd lién quan giai quyeét, tra 10i cac y
kién, céu hdi ciia ca nhén, t6 chirc theo thoi han quy dinh va phan hoi két qua
dén c4 nhan, t6 chiie.

7. Puge td chie hé théng cong tac vién; dugc tham du cac hdi thao, cude
hop ctia UBND tinh, cac co quan, don vi, dia phuong dé viét va dua tin vé
nhitng néi dung lién quan dén phd bién, gido duc phap luét (trir cac cude hop vé
cac ndi dung thudc bi mat Nha nude hodc ndi dung thong tin di duoc cdp co
tham quyén quyét dinh chua phd bién céng khai).

8. Giam sat hoat dong, k¥ thuat van hanh ctia Trang thong tin dién tir nham
dam bdo hoat dong lién tuc, théng sudt.

9. Huéng dan c4c S, ban, nganh, doan thé tinh; UBND cac huyén, thi x4,
thanh phé thudmg xuyén truy cép va cung cip théng tin.

10. Thuc hién cac nhiém vu khac do UBND tinh giao.

Dicu 19. Trach nhiém cia Truéng Ban Bién tip, Phé truéng Ban Bién
tap, cic thanh vién Ban Bién tip va Té Thw ky Trang thong tin dién ti

1. Tredng Ban Bién tap:

a) Chi dao, diéu hanh hoat dong cia Ban Bién tap, chiu trach nhiém trudc
UBND tinh v& toan bd hoat dong va ndi dung thong tin cia Trang thdng tin dién
ta;

b) Pinh huéng néi dung, phét trién cta Trang théng tin dién tir;

c) Chi dao xdy dung, phé duyét va trién khai thuc hién ké hoach ning cao
chit luong théng tin clia Trang théng tin dién tir; ké hoach, chuong trinh cong
tac dinh ky va hang ndm cta Ban Bién tép;
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d) Phén céng nhiém vu thanh vién Ban Bién tip; dé xuat viéc kién toan, bd
sung thanh vién Ban Bién tép, Td Thu ky theo yéu cdu vén hanh ctia Trang
thong tin dién ti;

d) Chi dao viéc huéng dan, dén dbc, yéu ciu céc don vi, c4 nhan phéi hop
cung cAp théng tin, xir Iy théng tin phan hdi, hoi dap.

e¢) Xdy dung du toan, st dung kinh phi duoc cdp cho hoat déng cia Ban
Bién tip; phé duyét chi trd nhudn but, thu lao cho viéc ding tai théng tin trén
Trang thong tin dién tir theo ding quy dinh.

2. Pho Trudng Ban Bién tap:

a) Chiu trach nhiém trudéc Trudng Ban Bién tap vé céc cong viée duoc
phén céng; diéu hanh céc hoat dong clia Ban Bién tép va vén hanh Trang thong
tin dién tir theo su Gy quyén ctia Trudng Ban Bién tép.

b) Duyét tin, bai theo phén cong ctia Truéng Ban;

¢) Thuc hién cac nhiém vu khéc cia thanh vién Ban Bién tap.

3. Thanh vién Ban Bién tap:

a) Tham gia dinh huéng ndi dung théng tin ctia Trang thong tin dién ti;

b) Thanh vién Ban Bién tip duoc giao phu trach linh vuc thong tin c6 trach
nhiém t& chirc viée thu thép, tiép nhan, bién tip, cdp nhét thong tin trén Trang
thong tin dién tr; chiu trach nhiém trude Trudng Ban vé ndi dung tin, bai dang
tai trén trang thong tin;

¢) Thuong xuyén theo doi, kidm tra tinh ding dan cta théng tin sau khi
déing tai trén Trang thong tin dién ti; theo doi tién d§ cép nhét, dang tai thong
tin sau khi duoc phé duyét;

d) Pé xudt cac bién phap nang cao chét luong thong tin cia Trang théng tin
dién tr; tham gia x4y dung, chi dao va td chirc thuc hién ké hoach, chuong trinh -
cong tac dinh ky va hang nam ctia Ban Bién tap;

d) Thuong xuyén theo ddi va d& xuét gidi phap nang cao hiéu qua hoat
d6ng ctia Trang thdng tin dién ti, dé xuat cai tién giao dién, bd cuc théng tin,
chirc néng, tién ich dé thuéan tién cho nguo1 dung;

e) D& xuét Trudng Ban Bién tap vé ché do nhuén but va céc khoan kinh phi
khac theo quy dinh cho Trang thong tin dién tu.

4. T6 Thu ky:

a) Lam ddu méi thu thép, tiép nhan tin, bai, anh, video clip... tir cong tac

vién va cac co quan, don vi; chuyén cho cac thanh vién Ban Bién tap phu trach
theo linh vuc dé bién tip, cip nhét théng tin l1én Trang thong tin dién ti;
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b) Phéi hop chat ché véi cong tac vién, cac don vi, dia phuong trong viéc
cung cép théng tin cho Trang théng tin dién tir; hudng dén & chirc, c4 nhan cung
cép thong tin dé ding tai trén Trang théng tin dién tir theo quy dinh ciia phap
luat; 5

¢) Theo ddi tinh hinh tiép nhan va xir Iy thong tin, dinh ky hang thang 1ap
b4o céo tong hop tinh hinh ding tai thong tin cho Truéng Ban Bién tap;

d) Xay dung ké hoach ding tai thong tin 1én Trang thong tin dién tir bao
dam thong tin dugc cép nhat, dang tai ding ndi dung, hinh thic va tién do;
nghién ciiu, dé xut phwong én cai tién, xay dung quy trinh thu thép, bién tép,
cip nhat nham nang cao hiéu qua xir ly thong tin tai khau bién tap va cap nhat;

d) Téng hop, théng ké nhuan but, thu lao cho viéc ding tai thong tin trén
trang théng tin trinh Trudéng Ban Bién tdp phé duyét; thuc hién viéc chi tra
nhuén but, thu lao theo chi dao cua Trudng Ban Bién tép;

e) Chuén bi chwong trinh, ndi dung, tai liéu cho cac cudc hop cia Ban Bién
tap; tong hop, ghi bién ban cic cudc hop va thong bao két qua cudc hop dén cac
thanh vién;

g) Thanh vién T6 Thu ky phu trach k§ thudt cé trach nhiém dap ung yéu
cdu quan tri mang Trang thong tin dién tir va k§ néng an toan bao mat thong tin
quy dinh tai Phu luc II, III Nghi dinh s6 27/2018/NDP-CP ngay 01/3/2018 cta
Chinh ph stra dbi, bd sung mét s6 didu ctia Nghi dinh s6 72/2013/NB-CP ngay
15/7/2013 vé quan ly, cung cép, st dung dich vu Internet va théng tin trén mang;

h) Thuc hién cdc nhiém vu khac do Trudng Ban Bién tép giao.

5. Viéc trao dbi thong tin, trién khai céc nhiém vu gifta Ban Bién téap, T
Thu ky duoc thuc hién bf‘"mg hinh thirc thu dién t& va thong qua nhéom ZalQ “Ban
Bién tdp Trang thong tin dién td”.

Piéu 20. Can by ddu mdi cung cip théng tin

1. M&i co quan, don vi, dia phuong c6 trach nhiém phén cong 01 can b,
cong chirc, vién chirc 1am ddu mbi cung cp théng tin va tiép nhan cac ciu hoi
trong muc héi dap phép luat lién quan dén nganh, linh vuc minh quan ly do Ban
Bién tap cung cép.

2. Can b déu mbi cung cip thong tin c6 trach nhiém:

a) Tiép nhan, tong hop tin, bai hoic cac théng tin khac cia co quan, don vi
minh theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 12 Quy ché nay va truc tiép cung cép cho
Ban Bién tép;

b) Tiép nhan cac cau hoi trong muc héi dép phap luat do Ban Bién tap cung
cdp va bao céo Thu trudng co quan, don vi minh x 1y, phan cong thuc hién;
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c¢) Phéi hop chit ché véi Ban Bién tép; theo doi tinh hinh xur ly, déng tai
cac thoéng tin do co quan, don vi minh cung cép;

d) Dé xuét, kién nghi v6i Thu trudng co quan, don vi va Ban Bién tap vé
cac van deé phat sinh trong qua trinh cung cép, tiép nhan thong tin;

e) Thuc hién cac nhiém vu khéc c6 lién quan dén cung cép, tiép nhan thong
tin cuia Trang thong tin dién tu.

3. Viéc trao dbi thong tin, trién khai cac nhiém vu gifta cac dau moi cung
cép thong tin va Ban Bién tép duoc thuc hién bang hinh thic thu dién tir va
théng qua nhom Zalo “Dau mdi cung cap thong tin Trang théng tin dién ti™.

Piéu 21. Quy trinh bién tip thong tin trwéc khi dwa 1én Trang thong
tin dién ti

Quy trinh bién tap théng tin trude khi dua 1én Trang thong tin dién tir dugce
thuc hién nhu sau:

1. Bugc 1: Tiép nhan, phan loai va chuyén thong tin:

T4 Thu ky Ban Bién tap 1a ddu méi tiép nhan théng tin giri dén Trang
thong tin dién tu.

Théng tin s& dugc phén loai, xac dinh 16 nguén géc, ndi dung, muc dich
thong tin, sau do chuyén céc thong tin (tdp tin word, excel, hinh anh,... dinh kém
lién quan dén bai viét) dén thanh vién Ban Bién tdp theo phén cong cua Trudng
Ban Bién tap dé thuc hién bién tap hodc giri dén céc co quan, don vi théng qua
c4n bo dhu méi cung cAp thong tin dé thuc hién cung cap thong tin, tra 15 cdc
cau hoi ciia td chirc, ca nhan. Tuy theo sb lugng va tinh chét ciu héi, Ban Bién
tAp s& xéc dinh cu thé thoi han tra 101 khi chuyén yéu cau tré 151 cau hoi.

2. Bude 2: Bién tap, xir ly thong tin: thanh vién Ban bién tip dugc phan
cong xem xét va bién tap cac thong tin. Néu dat yéu ciu vé ndi dung, hinh thire,
s& ddng y st dung va chuyén cho T Thu ky Ban Bién tap dé dang tai thong tin
[én Trang thong tin dién tir. Truong hop khong dat yéu cau, thanh vién Ban Bién
tAp tra lai théng tin hodc bai viét cho co quan, don vi va c4 nhén da gt thong tin
tuyén truyén (théng qua T 6 Thu ky Ban Bién tap) dé chinh sira hoan thién lai
noi dung.

Co quan, don vi tiép nhan céu hoi, thu thap thong tin va c6 y kién tra 15i
gtri v& Ban Bién tap trong thoi gian yéu clu.

3. Budc 3: Duyét va ding tai thong tin 1én Trang thong tin dién ti: Sau khi
tin, bai, anh, video clip dd dugc thanh vién Ban Bién tap duyét, s€ chuyén cho
T Thu ky Ban Bién tap ding tai chinh thirc 1én Trang thong tin dién tu.
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Sau khi tiép nhén thdong tin, y kién tra 10i tir cac co quan, don vi, Ban Bién
tap ¢ trach nhiém tra 10i cAu hoi cta 16 chirc, c nhan bang cach gui thu dién tr
ho#c dang tai trén Trang théng tin dién tu.

Viéc trao d6i thong tin gitta Ban Bién tip véi cac co quan, don vi, tb chire,
c4 nhan duoc thuc hién bang hinh thic thu dién ti.

Pidu 22. Xix Iy sw ¢b

1. Khi Trang théng tin dién tir c6 16 vé ndi dung, Trudng Ban Bién tap chi
dao hiéu chinh ngay; trudng hop 18i nghiém trong, yéu cau gd bd ndi dung tin,
bai da dang.

2. Truong hop bi su ¢d vé k§ thuat, thanh vién Té Thu ky phu trich k¥
thuat khéc phuc, hiéu chinh, ddm bao Trang théng tin dién tir hoat ddng thong
subt. Trong trudmg hop khong thé xi ly dwgce, Ban Bién tap dé xuit véi So Tu
phép - co quan thudng truc ctia Hoi dong phdi hop phd bién, gido duc phép luat
tinh d& thuc hién béo tri, bao dudng Trang théng tin dién tir.

3. Hing nim, S& Tu phap thuc hién viéc gia han dang ky tén mién véi céc
co quan quan ly dé Trang thdng tin dién tir hoat dong én dinh, théng subt.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 23. Té chire thue hién

1. Thi trudng cac S&, ban, nganh, doan thé, UBND céc huyén, thi x4, thanh/ _
phb, Ban Bién tap Trang thong tin dién tir va céc td chirc, c4 nhan lién quan ch1
trach nhiém trién khai, thuc hién Quy ché nay.

2. S& Tu phéap - co quan thudng truc Hoi ddng theo dai, dén dbc, kiém tra
viéc thuc hién Quy ché nay va bao céo két qua thyc hién.

3. S& Théng tin va Truyén thong c6 trach nhiém phéi hop véi S& Tu phép
trong viéc thuc hién Quy ché nay va trién khai cc van dé lién quan dén k¥ thuét
Trang thong tin dién tu.

Diéu 24. Xir Iy kh6 khin, viréng mic trong thuwe hién Quy ché

Trong qua trinh thuc hién, néu cé phat sinh khé khén, vuéng méc hodc cin
stra d6i, bd sung, cac co quan, don vi, dia phuong va ca nhan c6 lién quan phan =~
4nh v& S& Tu phap (qua Phong Phd bién, gido duc phap luat S& Tu phap) dé
tdng hop, dé xuat./.
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